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LEI N” 4.543, DE 17 DE SETEMBRO DE 2.019
“Institui 0 novo Regimento Interno do Conselho Municipal de
Preservacao do Patrimoénio Historico. Cultural ¢ Ambiental de Sio
Jodo da Boa Vista - CONDEPHIC™

{Autor: Vanderler Borges de Carvalho. Prefeito Municipal)

VANDERLEI BORGES DE CARVALHO, Prefeito Municipal de Sao Joac da
Boa Vista. Estado de Sao Paulo etc.. usando de suas atribui¢des legais.

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou ¢ eu promulgo a seguinte...

LEI:

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - O Conselho de Defesa do Patrimonio Historico, Cultural ¢ Ambiental do Municipio
de S@o Jodo da Boa Vista (CONDEPHIC). reestruturado pela Lei n” 4.490. de 18 de junhe de
2.019. tem seu funcionamento detinido pelo presente regimento.

CAPITULO II

ORGANIZACAO

Artigo 2° - Sao orgaos do Conselho:

| — Presidéncia

IT — Secretaria da Presidéncia

I1I — Plenario

IV — Corpo de Assessoramento/Relatores

Paragrafo tnico: O Setor Técnico de Apoio ao CONDEPHIC — STAC dara suporte técnico ao
Conselho.

Artigo 3° - O Conselho ¢ composto por representantes indicados pelos drgdos e entidades.
discriminados no Artigo 4° da Lei de reestruturagao do CONDEPHIC e nomeados pelo Prefeito
Municipal.

§ 1° - Os oOrgdos e entidades. mencionados no caput deste artigo. apresentardo ao Prefeito
Municipal. no prazo de 15 (quinze) dias. os nomes de seus 2 (dois) representantes. ou seja.
membro titular e suplente.

§ 2° - Todos os convites serdo enviados simultaneamente pelo STAC. de acordo com o inciso
Xl do Artigo 8°. da Lei n° 4.490. de 18 de junho de 2.019 (Lei de Reestrutura¢do do
CONDEPHIC) para que os orgéos ou entidades indiquem os seus representantes,



b 4

§ 3° - Mediante oficio ao Prefeito Municipal. qualquer o6rgdo ou entidade podera pedir.
justificadamente. a prorrogagao de prazo por igual periodo para indicagdo dos seus
representantes.

§ 4° - A substitui¢do de qualquer membro se dara pelo encaminhamento de oficio do orgéo ou
entidade ao Prefeito Municipal. especificando o membro substituido € o seu substituto.

§ 5% - No caso de vacancia. o0 STAC comunicara o 6rgdo ou entidade do respectivo conselheiro
para que. no prazo de 15 (quinze) dias. seja providenciada a indicacao do substituto.

Artigo 4° - Na reunido de posse de cada mandato. os membros do CONDEPHIC elegerdo. em
votagdo unica. majoritaria e aberta. o seu Presidente. Vice-Presidente. Primeiro e Segundo

Secretarios.

§ 1° - O Prefeito Municipal designara. dentre os servidores da prefeitura municipal. o servidor
para auxiliar o Presidente e o Primeiro Secretario.

§ 27 - Em casos de licenca. impedimento. rentincia ou vacancia do Vice-Presidente. o Presidente
nomeara a qualquer tempo o respectivo substituto.

§ 3° - Em casos de licenga. impedimento. renuncia ou vacdncia do Primeiro e Segundo
Secretarios. o Prefeito Municipal nomeara. a qualquer tempo. os respectivos substitutos.

Artigo 5° - O Plenario ¢ constituido pelo Conselho reunido.

Artigo 6° - Os membros do CONDEPHIC terdo mandato de 2 (dois) anos. permitida a
reconducdo. podendo ser substituidos pelos 6rgdos ou entidades que representam e nomeados
pelo Prefeito Municipal.

CAPITULO III

DO NUMERO DE MEMBROS EFETIVOS DO CONDEPHIC.

Artigo 7° — Para a definicdo do quorum considera-se o numero de membros efetivos do
CONDEPHIC como sendo 0 numero de conselheiros da composi¢ao original dos representantes
indicados no Artigo 4° da Lei n° 4.490. de 18 de junho de 2.019 (Reestruturag¢do do
CONDEPHIC) subtraido do nimero de representantes dos o6rgdos ou entidades cuja
representagdo for extinta de acordo com o Artigo 8° e dos conselheiros que perderem o mandato.
de acordo com o Artigo 9° deste Regimento.

Artigo 8° — A representagdo de qualquer 6rgio ou entidade que constitui 0 CONDEPHIC sera
extinta por toda a duracdo do mandato vigente se ndo forem indicados os respectivos
representantes no prazo de 15 (quinze) dias. a contar do recebimento do convite. reduzindo-se
0 numero de membros efetivos do CONDEPHIC.

Artigo 9° - O membro titular do Conselho que se ausentar injustificadamente por 3 (trés)
sessoes serd afastado do CONDEPHIC,
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§ 1° - Titular e suplente de cada orgéo ou entidade serdo convocados para todas as sessoes e,
desde a nomeagdo. serdo instruidos a manterem contato mutuo para estabelecerem quem estara
presente em cada sesséo.

§ 2° - A auséncia ou impedimento temporario do membro titular do Conselho. devera ser
comunicada ao Setor Técnico., bem como o respectivo suplente para que o substitua.

§ 3°- O membro suplente. quando em substitui¢do ao titular, que ausentar-se injustificadamente
por 3 (irés) sessdes, sera atastado do CONDEPHIC.

§ 4° - A aceitagdo da justificativa de auséncia ficara a cargo do Presidente do Conselho.

y 57 - A auséncia do suplente ndo precisa ser justificada se o titular estiver presente até o inicio
a sessao.
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§ 6° - A Coordenadoria do STAC comunicard o 6rgdo ou a entidade representada sobre a
iminente perda de mandato do conselheiro. titular ou suplente. apds a segunda falta consecutiva
do respectivo membro.

Artigo 10 - Nos casos de vacancia de cargo de Conselheiro titular indicado. far-se-a a
substituigdo pela posse do suplente. devendo-se proceder a nova indicacio de suplente pela
respectiva representada.

Artigo 11 - Decretada a vacancia pelo Presidente do CONDEPHIC. conforme disposto no
Artigo 10 (dez) deste Regimento Interno. o STAC tera o prazo de 15 (quinze) dias para
comunicar a Secretaria do Gabinete.

Artigo 12 - O nimero de membros efetivos do CONDEPHIC nunca podera ser inferior a 05
(cinco).

§ 1° - Quando o numero de membros efetivos do CONDEPHIC for inferior ao nimero de
representantes da composi¢ao original. o Poder Executivo podera. a qualquer tempo. promover
a recomposi¢do do numero original de representantes. convidando oOrgdos ou entidades para
indicarem. no prazo de 15 (quinze) dias, o seu representante para completar o Conselho no
presente mandato.

§ 2° - Quando o nimero de membros efetivos do CONDEPHIC for inferior a 05 (cinco), as
atividades do Conselho ficardo suspensas até a sua recomposi¢ao.

§ 3° - Em toda sessdo do CONDEPHIC. ao iniciar-se o Expediente. o secretario em exercicio
informara a todos os presentes o niimero de membros efetivos do CONDEPHIC vigente para a
respectiva sessio.

Artigo 13 — O Poder Executivo terd 15 (quinze) dias. a contar da data em (ue recebeu a
indicagao do 6rgdo ou entidade. para nomear qualquer representante substituto cuja indicagdo
este)a prevista neste Regimento Interno.

Artigo 14 - Os membros suplentes poderio participar de todas as atividades do CONDEPHIC.
ndo cabendo-lhes. entretanto. o direito a voto quando se fizer presente o conselheiro titular.
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Artigo 15 - No caso de conselheiro titular ou suplente candidatar-se a cargo publico eletivo.,
devera obrigatoriamente licenciar-se 90 (noventa) dias antes da elei¢do e retornar 30 dias apos
a eleigdo. se nao for eleito.

CAPITULO 1V

DAS SESSOES DO CONDEPHIC

Artigo 16 - As sessdes serdo ordinarias ¢ extraordindrias.

Paragrafo unico - As sessdes ordindrias e extraordinarias sio analogas quanto as normas
estabelecidas neste regimento. respeitadas as disposi¢oes dos Artigos 17 (dezessete) ¢ 18
(dezoito) deste Regimento.

Artigo 17 - As sessoes serdo presididas pelo Presidente do Conselho. que sera substituido. na
sua auséncia ou impedimento. pelo Vice-Presidente.

Paragrafo Unico - Na auséncia de ambos. ndo se dara prosseguimento a sessdo. e no
impedimento de ambos. os membros presentes elegerdo. por maioria simples. Presidente “Ad
Hoc™.

Artigo 18 - Quando presente. o Prefeito sera considerado membro honorario do Conselho.,
podendo participar dos debates. nido tendo. entretanto. o direito a voto.

Artigo 19 - As sessoes ordinarias realizar-se-d0 mensalmente, em calendario contendo os dias
¢ horarios fixados pelo Conselho. por maioria simples. e terdo a duragdo de duas horas.

Paragrafo anico — Havendo necessidade e por aprovagio do Conselho. as sessdes poderdo ser
prorrogadas por até 30 (trinta) minutos.

Artigo 20 - As sessdes extraordindrias poderdo ser marcadas para qualquer dia e hora. sempre
por convocagcao do Presidente em exercicio, por iniciativa deste ou requerimento de maioria
absoluta dos Membros efetivos do CONDEPHIC. sendo vedada a apreciacdo a respeito de
qualquer matéria ndo contemplada expressa e previamente na convocagio.

Pardgrafo tinico - As convocagdes serdo feitas com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

Artigo 21 - As sessoes serdo instaladas com maioria absoluta dos Conselheiros efetivos do
CONDEPHIC.

Pardgrafo unico — Decorridos 15 (quinze) minutos da hora marcada para inicio. ndo havendo o
quorum regimental para a instalagdo da sessdo. o Presidente em exercicio declarara encerrados
os trabalhos podendo convocar uma sessdo extraordinaria.

Artigo 22 - As sessdes poderdo ser encerradas antes do horério previsto no Artigo 19, a juizo
do Presidente em exercicio. no caso de esgotar-se a pauta dos trabalhos.
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Artigo 23 - Na hora estipulada. havendo quérum regimental. o Presidente em exercicio
declarara aberta a sessdo. determinando a anotacdo dos Conselheiros presentes.

Paragrafo unico - Os trabalhos serdo relatados pelo Secretario. circunstancialmente. no livro
de atas das sessdes. que serdo encerradas pelo Presidente.

Artigo 24 - As sessdes deverdo contar com a presenca de assessores técnicos. relatores.
funcionarios ou servidores do STAC. sendo-lhes tacultada manifestacdo. apenas se solicitada.
sobre matéria técnica para esclarecimento das opinides do assunto em discussao.

Artigo 25 - Ouvidos os representantes do Conselho. o Presidente podera convidar, para
participar de trabalhos especificos. pessoas de comprovado conhecimento na matéria a ser

tratada. sem direito a voto.

Artigo 26 - As sessoes serdo divididas em Expediente. Proposi¢ao ¢ Ordem do Dia.

CAPITULO V

B0 EXPEDIENTE

Artigo 27 - Constardo do Expediente os seguintes itens:

[ - comunicagdo pelo STAC do numero de membros efetivos do CONDEPHIC para a presente
SES55a0:

IT — verificag@o de quorum:

III - discussao e aprovaco da ata da sessdo anterior:

IV - comunicacdo e justifica¢do de auséncia de Conselheiros:

V - votos e mogoes:

VI - leitura abreviada de documentos para ciéncia do Conselho e ulteriores providéncias.
inclusive dos pedidos de tombamento apresentados ao STAC. no periodo imediatamente
posterior a ultima reunido do Conselho:

VII - comunica¢oes dos Conselheiros.

CAPITULO VI

DAS PROPOSICOES

Artigo 28 — Encerrado o Expediente. serdo destinados 15 (quinze) minutos para a leitura de
proposi¢des. quer de Conselheiros. quer de terceiros.

Artigo 29 - Usardo da palavra. nesta oportunidade. os Conselheiros inscritos até o final do
Expediente para formular proposicdes. na ordem cronologica de sua inscricdo.

Parigrafo iinico - As proposicdes dos Conselheiros precederdo as de terceiros. que serdo lidas
pelo Secretario da sessdo.
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Artigo 30 - A proposi¢do deve ser apresentada antecipadamente. por escrito. podendo a
justificativa ser feita verbalmente.

Artigo 31 - Cada Conselheiro dispora do prazo maximo de 3 (cinco) minutos consecutivos para
justificar. em conjunto. todas as proposi¢des que houver apresentado por escrito.

§ 1° - Concedida a palavra ao proponente. este dispora do prazo previsto neste artigo. ainda que
seja excedido o limite de 15 (quinze) minutos fixado para esta parte da sessdo.

§ 2° - Apos justificativa. se nenhum Conselheiro pedir a abertura de estudo de processo de
tombamento. a proposta sera discutida no prazo de 10 (dez) minutos e votada.

§ 3° - Nas proposi¢oes que visem ao tombamento de bens. obrigatoriamente. se fard a
protocolizagdo de processo. pelo proponente.

CAPITULO VII

ORDEM DO DIA

Artigo 32 - Encerrada a Proposi¢ao. o Presidente em exercicio dard inicio a Ordem do Dia.
colocando em discussao e votagdo as matérias em condigdes de serem apreciadas.

§ 1° - A matéria constante da pauta da Ordem do Dia obedecera a seguinte sequéncia:

I - matéria em regime de urgéncia:
II - votagoes e discussoes adiadas:
III - demais matérias, segundo antiguidade.

§ 2° - Os processos protocolizados de tombamento serdo apresentados separadamente daqueles
referentes aos de autoriza¢do para execugdo de obras. reformas e demolicdes. bem camo
intervengdes em areas envoltdrias. naturais ou edificadas. sob protecio.

§ 3° - O deferimento dos pedidos de urgéncia dependera da aprovagio. por maioria simples.

Artigo 33 - A Ordem do Dia poderd ser suspensa ou alterada mediante aprovagio por maioria
simples, nos casos de:

I - inclusdo de matéria relevante:
IT - inversdo preferencial:

[T - adiamento:

IV - retirada de pauta.

Artigo 34 - O adiamento da discussdo ou votagdo serd requerido verbalmente e ndo podera
exceder a duas sessoes ordinarias.

§ 1° - O adiamento de votagao s6 podera ser requerido antes de iniciado o processo de votacao.

§ 2° - E vedado o segundo adiamento de qualquer matéria. a requerimento do mesmo
Conselheiro.

\
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CAPITULO VIII

DA SUSTENTACAO ORAL

Artigo 35 — Qualquer interessado podera, mediante protocolo feito com antecedéncia minima

de 03 (trés) dias ateis ao da sessdo em que se apreciada a matéria. solicitar sustentagdo oral.

pelo tempo maximo de 3 (cinco) minutos. e antes de iniciadas as discussdes pelo Conselho.
CAPITULO IX

DA DISCUSSAO

Artigo 36 - Apresentado o assunto em pauta ¢ colocado em discussdo pelo Presidente. sera
concedida a palavra primeiramente ao relator (se a matéria exigir) ¢ posteriormente aos demais
Conselheiros que a solicitarem.

Artigo 37 - Serdo concedidos 0s seguintes prazos para debates:

[ - ao relator. o tempo necessario para a leitura de seu relatorio e voto:
Il - aos demais Conselheiros. 3 (trés) minutos,

Artigo 38 - Nao havendo mais oradores. o Presidente encerrara a discussdo da matéria e
procederd a votagio.

CAPITULO X

DO QUORUM E DA VOTACAO

Artigo 39 — Os pareceres do Conselho serdo aprovados:
a) por maioria simples. ou seja. pelo voto favoravel de metade mais um dos membros
efetivos do Conselho presentes na sessdo:
b) por maioria absoluta. ou seja. pelo voto favoravel de metade mais um dos membros
efetivos do Conselho.
¢) Por maioria qualificada. ou seja. pelo voto favoravel de 2/3 (dois tercos) dos membros
efetivos do Conselho.

Artigo 40 - Os processos de votagdo sdo os seguintes:

I - simbolico. em que o Presidente solicitard que os Conselheiros a favor permaneg¢am como
estdo e os discordantes se manifestem e. em seguida, proclamara o resultado da votacéo:

II - nominal, em que os Conselheiros serdo chamados a votar. pelo Presidente. anotando o

Secretario as respostas e passando a lista a Presidéncia. para proclamacgao do resultado:

Artigo 41 — O parecer final sobre o tombamento exige a aprovacao de 2/3 (dois tercos) dos
membros efetivos do CONDEPHIC.

Paragrafo tinico - As votagdes de tombamento serio nominais.
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Artigo 42 - Na votagao simbolica ou nominal, serd licito ao Conselheiro retificar o seu voto
antes de proclamado o resultado da votacao.

Artigo 43 - As justificativas de votos ndo poderdo ultrapassar o prazo de 3 (trés) minutos e
deverdo ser anotadas pelo secretdrio, para efeito de registro.

Artigo 44 - Podera o Conselheiro pedir a palavra para o encaminhamento da votagdo. pelo
prazo de 3 (trés) minutos, ndo admitidos os apartes.

Artigo 45 — Os pareceres do Conselho deverdo constar ndo apenas das atas das sessoes, mas
também dos processos a que se referirem. assinados pelo Presidente e pelo Vice-Presidente.
Primeiro e Segundo Secretdrios ¢ pelo Relator do processo (se houver).

Artigo 46 - Ficam vetados o voto e qualquer manifestagdo em reunido do Colegiado pelo
conselheiro que tenha vinculo. parentesco. em linha reta ou colateral até 3° grau. profissicnal
ou interesse particular pelo processo/assunto em votagao.

Paragrafo anico - Caso seja comprovado o envolvimento de conselheiro especificado no caput
deste artigo. serd solicitada sua substitui¢do junto ao Grgdo/instituigdo que representa e a
consequente revisdo do processo do qual participou.

CAPITULO XI

DOS REGISTROS

Artigo 47 - Com base nas diferentes categorias de bens tombados. o Conselho terd um conjunto
de livros para registra-los. dentre os quais o0s que se seguem:

I - Livro de Registro dos bens naturais. incluindo-se paisagens excepcionais. espacos ecoldgicos
relevantes. recursos hidricos. monumentos de natureza regional e sitios histdricos notaveis.

IT - Livro de Registro dos bens de valor arqueoldgico pré-histérico e antropologico.

=

IIT - Livro de Registro dos bens historicos. artisticos. folcloricos. bibliograficos. iconogréficos,
toponimicos e etnograficos.

IV - Livro de Registro dos parques. logradouros. espacos de lazer e espacos livres urbanos.

V - Livro de Registro de Edificios. sistemas virios. conjuntos arquitetoénicos e urbanos
representativos ¢ monumentos da cidade.

VI - Livro de Registro de bens méveis. incluindo-se acervos de museus. colegdes particulares,
publicas. pegas isoladas de propriedade identificadas. documentos e arquivos.

Pariagrafo Unico: No caso de tombamento de colegdes de museus. arquivos. bibliotecas e
pinacotecas. sera obrigatoriamente feita uma relacdo das pecas que se constituira em anexo
obrigatério no registro respectivo.
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Artigo 48 - O tombamento de qualquer bem cultural ou natural requer a caracterizagace da
delimitagdo de um espago envoltorio. dimensionado caso a caso por estudos do orgdo téenico
de apoio.

Paragrafo Unico: Os estudos serdo encaminhados simultaneamente com o respectivo processo
e aprovados pelo Conselho. levando-se em conta a ambiéncia. visibilidade e harmonia.

CAPITULO XII

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 49 — Os pareceres do Conselho serdo divulgados por seu Presidente e. na sua auséncia.,
pelo seu substituto legal.

Paragrafo unico — As atas serdo publicadas no Jornal Oficial Eletronico do Municipio.

Artigo 50 - Em caso de duvida a respeito da interpretag@o ou aplicagdo do presente Regimento,
o Conselheiro podera suscitar questdo de ordem no prazo de 3 (trés) minutos. vedados os
apartes.

Paragrafo tnico - Compete a Presidéncia decidir a questdo de ordem suscitada.

Artigo 51 — A presente lei entra em vigor na data de sua publicacio. revogadas as disposi¢des
em contrario. em especial. a Lei Ordinaria Municipal n® 3.460. de 10 de dezembro de 2.013.

Artigo 52 — Fica aprovado o Anexos I desta lei.

Prefeitura Municipal de Sao Jodo da Boa Vista. aos dezessete dias do més de
setembro de dois mil e dezenove (17.09.2019).
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VANDERLEI'BORGES DE CARVALHO
 Prefeito Municipal
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ANEXO1

TIPOS DE SOLICITACOES E DOCUMENTACAO NECESSARIA

I. SOLICITACAO DE INFORMAC 'ﬁES E  DIRETRIZES PARA IMOVEIS
INSERIDOS EM AREAS ENVOLTORIAS DE PROTECAO A BENS TOMBADOS
OU EM LOGRADOUROS TOMBADOS

Os pedidos de informagdes ou diretrizes deverdo ser acompanhados dos seguintes
documentos. em 01 (uma) via impressa e 01 (uma) via digital (CD. DVD ou Pendrive).
em formato ~.pdf™:

a) requerimento onde constem os dados do imovel. do proprietario ¢ do interessado e
assinatura e a descri¢cdo completa da solicitagdo.

b) copia do comprovante de propriedade do imovel (copia da certiddo de registro de
imoveis ou matricula atualizadas):

¢) documentacao fotografica do imovel contendo no minimo 02 (duas) fotos do imovel:
d) quando se tratar de edificio. juntar a ata do condominio autorizando o pedido:

e) quando o interessado ou o proprietario for Pessoa Juridica. juntar copia do Contrato
Social da empresa. Neste caso a autorizacdo devera ser do administrador da empresa.
também com firma reconhecida em cartorio.

2. PEDIDO DE TOMBAMENTO OU REGISTRO IMATERIAL

Para formalizar a instrugdo do referido pedido. é recomendada a apresentagdo dos
seguintes documentos. em 01 (uma) via impressa e 01 (uma) via digital (CD. DVD ou
Pendrive). em formato ~.pdf™:

a) requerimento. onde constem os dados do imovel. do proprietéario e do interessado e
assinatura:

b) se for edifica¢do. ano de construgdo. seu construtor ¢ planta do imaovel;

¢) documentagdo historica sobre o bem. da qual devera constar seu valor em relagio ao
desenvolvimento sécio-econdmico-cultural do municipio:

d) informagdo (relatorio) sobre o estado de conservacio do bem e atual utilizacio:

¢) quando se tratar de monumento ou sitio. demarcagdo topografica da drea proposta.
seu(s) proprietario(s) e endereco(s), plantas e fotografias datadas:

f) apresentacdo de certiddo atualizada de propriedade. passada pelo Cartorio de Registro
de Imoveis competente na qual figure o(s) nome(s) do(s) proprietdrio(s) do imével.

3. APROVACAO DE INTERVENCAO EM BEM TOMBADO \{\

Para obras de conservacio e restauracio em bens tombados

Os pedidos de autorizagdo para obras de conservagao e restauracao em bens tombados
deverdo ser instruidos com os seguintes documentos:

a) requerimento onde constem os dados do imovel, do proprietario e do interessado e
assinatura:
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b) quando o requerente ndo for o proprietdrio. apresentar procuragdo com firma
reconhecida e com poderes especificos para intervengoes no imovel:

¢) copia do comprovante de propriedade do imovel (copia da certiddo de registro de
imoveis ou matricula atualizadas):

d) 01 via do croqui de localizacao do imovel:

¢) documentagdo fotografica do imovel contendo no minimo 02 (duas) fotos internas e
02 (duas) fotos externas:

t) 04 vias do projeto. assinado pelo proprietario e pelo responsavel téenico:

¢) 04 vias do memorial descritivo. assinado pelo proprietario e pelo responsavel técnico:
h) 01 viada RRT:

1) quando se tratar de edificio, juntar a ata do condominio autorizando o pedido:

j) quando o interessado ou o proprietario forem pessoa juridica. juntar copia do contrato
social da empresa. Neste caso a autorizagio devera ser do administrador da empresa.
também com firma reconhecida em cartorio.

APROVACAO DE INTERVENCAO EM AREA ENVOLTORIA
4.1 Demolicoes

a) requerimento especificando se a demoligdo serd parcial ou total onde constem o0s
dados do imovel. do proprietdrio. do interessado (se houver) e assinatura:

b) copia do comprovante de propriedade do imoével (copia da certiddo de registro de
1movels ou matricula atualizada):

¢) documentagdo fotografica do imével contendo no minimo 02 (duas) fotos internas e
02 (duas) fotos externas:

d) quando se tratar de edificio, juntar a ata do condominio autorizando o pedido:

¢) quando o interessado ou o proprietario for pessoa juridica. juntar copia do contrato
social da empresa (neste caso a autoriza¢do devera ser do administrador da empresa.
também com firma reconhecida em cartorio):

f) copia da autorizagao da demoli¢do emitida pelo CONDEPHAAT.

Se o Conselho julgar insuficientes as informagdes constantes no processo. devera ser

pedida a complementagao das informagdes ou o inventdrio histérico arquitetdnico do imével.
assinado por profissional habilitado. para posterior analise. Todas as decisdes devem constar na
sumula especifica do projeto.

O inventario histérico arquitetonico ou registro de memaria do imével deve conter no

minimo:

Registro de relevancia historica, artistica e/ou arquitetonica:

Matricula do Imovel:

Levantamento da concepgdo original do imével por meio de plantas. croquis e fotografias.
identificando os elementos relevantes:

Levantamento da condicdo atual do imovel por meio de plantas. maquetes virtuais e
fotogratias:
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Desenhos e Moldes para posterior restauragdo de pinturas ¢ elementos decorativos
considerados relevantes:

Situagdo do imovel em relagdo ao conjunto urbano circundante por meio de imagem de
satélite e/ou foto aérea. com escala especiticada. podendo ser utilizada a escala grafica:
Duas vias de todos os documentos levantados encadernados tipo brochura em capa dura:
Duas copias do arquivo em meio digital:

Deve constar no Inventario copia da ART ou RRT dos profissionais que assinam o
trabalho.

4.2 Para construcdes novas

a) requerimento padrdo onde constem os dados do imovel. do proprietario e do
interessado (se houver) e assinatura:

b) copia do comprovante de propriedade do imovel (copia da certiddo de registro de
imoveis ou matricula atualizadas):

¢) 01 via do croqui de localizagdo do imadvel:
d) 04 vias do projeto. assinado pelo proprietario e pelo responsavel téenico:

¢) 04 vias do Memorial Descritivo. assinado pelo proprietario e pelo responsavel
técnico:
f) quando o interessado ou o proprietario for pessoa juridica. juntar copia do Contrato

Social da empresa (neste caso a autorizagdo devera ser do administrador da empresa.
também com firma reconhecida em Cartorio):

g) para os imoveis situados na Area Envoltoria de Prote¢do ao Theatro Municipal. os
processos pertinentes passardo primeiramente pela analise do CONDEPHAAT.

4.3 Para reformas em geral e servicos de conservacio
a) requerimento onde constem. além dos dados do imével. do proprietario e do
interessado (se houver) e assinatura. informacdes ¢ descri¢do sucinta do pedido.

b) quando o requerente ndo for o proprietdrio. apresentar procuracdo com firma
reconhecida e com poderes especificos para intervengdes no imovel ou contrato de
locagdo:

¢) copia do comprovante de propriedade do imovel (copia da Certidao de Registro de
imoveis ou matricula atualizadas):
d) 01 via do croqui de localizacdo do imovel:

¢) 04 vias do Projeto de Reforma, assinado pelo proprietario e pelo responsavel téenico,
contendo legenda de cores das areas a demolir/reformar ¢ manter (s6 sera dispensada a
apresentacdo do projeto e dos memoriais descritivos quando por servi¢o de manuten¢ido
de pintura interna e externa e outros que envolvam revisio das instalacoes elétricas e
hidraulicas e troca de telhas):

£) 04 vias do Memorial Descritivo. assinado pelo proprietario e pelo responséavel técnico:

2) RRT ou ART de responsabilidade técnica pela fiscalizagdo da obra de reforma:
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h) quando o interessado ou o proprietario forem pessoa juridica. juntar copia do Contrato
Social da empresa (este caso a autorizagdo devera ser do administrador da empresa,
também com firma reconhecida em cartorio):

i) para os iméveis situados na Area Envoltoria de Prote¢io ao Theatro Municipal. os
processos pertinentes passardo primeiramente pela analise do CONDEPHIC e depois
deverdo ser encaminhados ao CONDEPHAAT para apreciagao.

SOLICITACAO DE VISTA E/OU COPIA DE PROCESSO

a) requerimento onde constem. além dos dados do imovel. do proprietario e do
interessado (se houver) e assinatura. informacdes e descri¢do sucinta do pedido:

b) quando o requerente nio for o proprietario. apresentar procura¢do com firma
reconhecida e com poderes especificos para interven¢des no imovel.

DENUNCIA

As denuncias relativas a intervengdes em area envoltdria e ao estado de conservagdo de
bens tombados ou em estudo de tombamento deverdo ser encaminhadas ao
CONDEPHIC por intermédio de protocolizagdo de requerimento formulado pelo
denunciante. juntamente com a seguinte documentac¢io:

a) petigdo do denunciante. da qual conste sua identificagdo e endereco:
b) copia simples CNPJ/CPF do denunciante:
¢) prova documental circunstanciada do objeto da denuncia:

d) nome e endere¢o completo do imdvel e. se possivel. nome completo e enderego do
proprietario do imovel.

RECURSOS
Os recursos deverdo ser protocolizados conforme entalecido em Lei. para cada caso.




